Pokyny pre písomnú úpravu prác Stredoškolskej odbornej činnosti (SOČ)

Podmienky účasti žiakov na súťaži a kritériá

Účasť žiakov je dobrovoľná. Súťažnej prehliadky sa môžu zúčastniť žiaci denného štúdia (okrem pomaturitného štúdia) stredných škôl, stredných odborných škôl, stredných priemyselných škôl, obchodných akadémií, stredných umeleckých škôl, konzervatórií, hotelových akadémií, pedagogických a kultúrnych akadémií, pedagogických a sociálnych akadémií, stredných zdravotníckych škôl, veterinárnych škôl, gymnázií a stredných škôl s iným ako 4 – ročným štúdiom a iných stredných škôl, bez rozlíšenia zriaďovateľa (v pôsobnosti ktorého sa škola nachádza). Veková hranica súťažiaceho je od veku 15 rokov do 21 rokov. 
Žiaci sa môžu zúčastniť prehliadky v ktoromkoľvek z vyhlásených odborov na základe vlastného záujmu s individuálnou alebo kolektívnou prácou, ktorá sa zaoberá riešením prírodovedných, technických, spoločenských a iných problémov.

Na súťažnú prehliadku sa môže prihlásiť jednotlivec alebo kolektív. Vzhľadom na rozsah práce SOČ (z čoho vyplýva aj rozsah riešenej problematiky) je odporúčané zloženie autorského kolektívu jeden autor a maximálne dvaja spoluautori.

Kritéria práce stredoškolskej odbornej činnosti
Do školského kola SOČ sa môže prihlásiť jednotlivec alebo kolektív s prácou, ktorá je:

· spracovaná písomne v štátnom jazyku,
· riešením problému alebo úlohy,
· návrhom technického zobrazenia, návrhom výrobku, funkčného modelu a pod.,

· návrhom učebnej pomôcky s didaktickým využitím, spracovanej aj písomne.

Účasť na súťaži je podmienená on-line prihlásením a vyplnením elektronickej prihlášky, ktorá sa nachádza na http://www.siov.sk/elektronicke-prihlasenie-do-sutaze-soc-registracia---prihlasenie/12232s. On-line prihláška musí byť vyplnená podľa predlohy úplne, s využitím diakritiky. Všetky údaje z on-line prihlášky sa potom využijú pri vypĺňaní certifikátov o účasti, diplomov a pod.

Neoddeliteľnou súčasťou elektronicky on-line odoslanej práce je:

· správne a úplne vyplnená on-line prihláška podľa predlohy,
· jeden exemplár písomnej verzie práce SOČ vrátane príloh, ktorý sa predkladá do obvodnej (ak sa koná), krajskej i celoštátnej súťaže podľa pokynov garanta príslušného súťažného kola.  Práca je napísaná v štátnom jazyku, zviazaná (pevná väzba nie je podmienkou). Ostatné prílohy, ktoré sa nedajú zviazať musia byť vhodne upevnené k písomnej práci a dobre identifikovateľné.
Forma písania práce SOČ
Práca SOČ musí byť napísaná podľa platných pravidiel slovenského jazyka, gramaticky i štylisticky správne. Autori musia dodržať všetky zásady odbornej terminológie, klasifikácie, nomenklatúry, používať platné jednotky sústavy SI.

Práca musí rešpektovať formálne a citačné kritériá i zásady odkazovania na použitú literatúru a použité informačné zdroje. Práca SOČ sa vypracováva v prvej osobe množného čísla (tzv. autorskom pluráli, aj keď je iba jeden autor) v minulom čase alebo trpnom rode (napr. zistili sme, analyzovali sme, bolo odobraných 40 vzoriek...).

Prácu sa odporúča písať v textovom editore Word, odporúčaný typ je Times New Roman, veľkosť 12 a je jednotný v celej práci.

Odporúčané nastavenie strany okraje: zľava 3,5 cm, sprava 2,5 cm, zhora aj zdola 2,5 cm, orientácia na výšku, formát A4 (210 mm 297 mm), riadkovanie 1,5.
Odporúčaný rozsah práce je minimálne 15 a maximálne 25 strán textu. Práce nad rámec maximálneho počtu strán textu budú vylúčené z hodnotenia súťaže SOČ.

Do textu sa započítavajú tieto časti: Úvod, Problematika a prehľad literatúry, Ciele práce, Materiál a metodika, Výsledky práce, Diskusia, Závery práce, Zhrnutie a Zoznam použitej literatúry.

b/ Primeraný rozsah práce

Rukopis dokumentu sa počíta na autorke hárky (AH), ktoré znamenajú počet znakov (úderov).

Jedna normostrana by mala mať 30 riadkov x 60 znakov = 1800 znakov na riadok. 
Jeden autorský hárok (AH): 20 normostrán x 1800 = 36 000 znakov. 
Číslovanie strán jednotlivých častí práce SOČ:

Obálka (väzba) sa do stránkovania nepočíta. 
Titulný list sa počíta do stránkovania, ale čísla stránok sa na ňom nepíšu (nezobrazujú sa, nevytlačia sa). 
Prázdne strany sa v písomnej práci pri obojstrannej tlači majú číslovať, pri jednostrannej tlači sa nečíslujú.

Obsah, Zoznam skratiek, značiek a symbolov, Zoznam tabuliek, grafov a ilustrácií, ak sa v práci nachádzajú a sú na samostatných stranách. Do stránkovania počítajú, ale čísla stránok sa na ňom nepíšu (nezobrazia sa, nevytlačia sa). 
Zoznam použitej literatúry sa do stránkovania počíta, ale čísla stránok sa na ňom nepíšu (nezobrazujú sa, nevytlačia sa).

Časti práce SOČ a ich charakteristika

Práca stredoškolskej odbornej činnosti má tieto povinné a nepovinné časti: 

· Obal práce
· Titulný list

· Čestné vyhlásenie (nepovinné)
· Poďakovanie (nepovinné)
· Obsah

· Zoznam skratiek, značiek a symbolov (nepovinné)

· Zoznam tabuliek, grafov a ilustrácií (nepovinné)

· Úvod

· Problematika a prehľad literatúry

· Ciele práce

· Materiál a metodika

· Výsledky práce

· Diskusia

· Závery práce

· Zhrnutie

· Zoznam použitej literatúry

· Prílohy (nepovinné)
Obal práce SOČ musí obsahovať:

· presný názov školy a jej presná adresa, mesto (tiež jeho poštové a smerovacie číslo),
· stredoškolská odborná činnosť,
· číslo a názov súťažného odboru, do ktorého autor prácu prihlasuje, 

· názov práce (nie dlhý, má presne vystihovať obsah práce),
· meno a priezvisko autora a všetkých spoluautorov,
· ročník štúdia, 

· miesto a kalendárny rok dokončenia práce. 

Titulný list musí obsahovať tieto údaje:

· presný názov školy a jej presná adresa, mesto (tiež jeho poštové smerovacie číslo),
· stredoškolská odborná činnosť,
· číslo a názov súťažného odboru, do ktorého autor prácu prihlasuje, 

· názov práce (nie dlhý, má presne vystihnúť obsah práce),
· meno a priezvisko autora a všetkých spoluautorov,
· ročník štúdia, 

· meno a priezvisko školiteľa so všetkými titulmi (ak má práca aj konzultanta tak aj meno s priezvisko konzultanta so všetkými jeho titulmi),
· presný názov zriaďovateľa, 

· miesto a kalendárny rok dokončenia práce.
Čestné vyhlásenie
Uvádza sa na samostatnom liste. Čestné vyhlásenie je nepovinné a je akýmsi „potvrdením“, že autor pracoval samostatne v súlade s etickými normami. V tlačenej verzii práce je pod textom čestného vyhlásenia potrebný vlastnoručný podpis autora. Ak prácu SOČ riešilo viacej autorov, tak sa vlastnoručne podpíše každý člen autorského kolektívu.
Príklad textu čestného vyhlásenia: Týmto vyhlasujem že prácu stredoškolskej odbornej činnosti na tému „.........Názov práce......................“som napísal/a samostatne a zároveň som je neprezentoval/a v žiadnej inej súťaži organizovanej MŠMVVaŠ SR. Som si vedomý/á dôsledkov v prípade, že sa tu uvedené informácie ukážu ako nepravdivé.
Poďakovanie

Poďakovanie je tiež nepovinná časť práce SOČ. Okrem poďakovania školiteľovi práce a ďalším osobám sa odporúča poďakovať a uviesť názov sponzorskej firmy, alebo číslo grantu, za pomoci ktorého bolo možné vypracovať prácu SOČ.
Obsah práce SOČ
Obsah sa uvádza  na začiatku práce a je povinnou súčasťou práce SOČ. Sú v ňom prehľadne uvedené názvy všetkých kapitol, ktoré práca obsahuje spolu s jej číslom, ako aj číslom strany. 

· Kapitoly sa číslujú priebežne arabskými číslicami, za posledným číslom ani za názvom sa bodka NEDÁVA. Čísluje sa aj Záver. Úvod sa môže označiť číslom 0, napríklad (Názvy kapitol píšeme cez automatické vkladanie textu):

                            0 Úvod

                            1 Aplikovaná antropológia

                            1.1 Športová antropológia

                            1.1.1 Definícia a vymedzenie obsahu

· Prílohy sa číslujú veľkými písmenami latinskej abecedy (A, B,...), každá príloha začína na novej strane. Napríklad:

                           Príloha A

                           Príloha A.1 

                            Príloha A.1.1

                            Príloha B

Obsah práce sa počíta do stránkovania, ale sa nečísluje. Poslednou číslovanou stranou je zoznam literatúry. V prípade, že je Príloh veľa majú zvyčajne vlastné číslovanie.

Zoznam skratiek, značiek a symbolov
Ak sa v práci stredoškolskej odbornej činnosti vyskytuje viacej skratiek, značiek a symbolov, tieto sa uvádzajú kvôli sprehľadneniu a lepšej orientácii v texte hneď za Úvodom. Zoraďujú sa pod sebou v abecednom poradí. Táto časť práce je nepovinná.
Príklad: OP – organizačný poriadok

               SOČ – stredoškolská odborná činnosť

               SIOV – Štátny inštitút odborného vzdelávania

Zoznam tabuliek, grafov a ilustrácií
Je nepovinnou časťou práce SOČ. Zaraďuje sa za Obsah. Ak sa vyskytuje Zoznam skratiek, značiek a symbolov, tak sa zaraďuje za tento. Zoznam musí byť presný.

Pod ilustráciami sa rozumejú obrázky, grafy, schémy, diagramy, plány, kresby, fotografie a pod.

Každá tabuľka, graf aj ilustrácia musí mať svoje poradové číslo, presný názov a číslo strany.

V texte sa číslo a názov ilustrácie umiestňuje pod ilustráciu. Ilustrácie sa odporúča číslovať jednotne v celej práci. Pri citovaní ilustrácií je potrebné uviesť aj meno autora a rok.

Príklad:

[image: image1.emf]
Obr. 1 Váženie pomaranča (foto Bossiová L., 2011)
Príklad:

Tabuľka 1. Umiestnenie Nitrianskeho kraja v celoštátnej súťaži SOČ v rokoch 2000-2009 (Sandanusová, 2009)

	Rok
	Poradie

	2009
	6. miesto

	2008
	3.-4. miesto

	2007
	5. miesto

	2006
	8. miesto

	2005
	4.-5. miesto

	2004
	6. miesto

	2003
	8.miesto

	2002
	6. miesto

	2001
	6.- 7. miesto

	2000
	1. miesto 


Úvod

Je povinnou časťou práce. Tvorí hlavnú textovú osnovu práce. Čísluje sa. Obsahuje stručný úvod do problematiky – dôvod, prečo sa rozhodol vypracovať prácu na danú tému. Stanovuje cieľ práce, presné vymedzenie problému, ktorým sa práca zaoberá. Používajú sa kratšie vety, nie zložité súvetia. Celý Úvod sa píše rovnakým typom písma, neodporúča sa v ňom niektoré slová zvýrazňovať.

Ak sa Úvod práce začína citátom, tento sa zvyčajne píše kurzívou a uvádza sa pod ním aj meno autora.

V Úvode nie je potrebné rozvíjať teoretické informácie. Má byť stručný a výstižný a má prezentovať nasledujúci obsah práce. Odporúčaný rozsah je jedna až jeden a pol strany. 
V Úvode možno tiež poďakovať tým, ktorí riešiteľovi pomohli odborne a metodicky vypracovať prácu. Aj keď je Úvod hneď na začiatku práce, obvykle sa píše až po jej dokončení.

Problematika a prehľad literatúry

Táto časť práce je povinná a tvorí samostatnú kapitolu. 

Sú to teoretické východiská, teoretická analýza problematiky. Táto teoretická časť čitateľa stručne informuje o poznatkoch, ktoré boli v danej oblasti publikované. 
Každú publikáciu, z ktorej využijeme informácie pri písaní Problematiky a prehľadu literatúry, je potrebné citovať. 
Citovať znamená uviesť súhrn údajov (priezvisko autora publikácie, ktorú citujeme a rok vydania) umožňuje identifikovať publikácie. Citácia je umiestnená v texte a musí mať svoj bibliografický odkaz v Zozname použitej literatúry.

Ciele práce

V tejto povinnej časti autor podrobne rozpracuje hlavný cieľ a z neho vyplývajúce čiastkové ciele, ktoré podmieňujú dosiahnutie hlavného cieľa. Čitateľ musí správne pochopiť, čo chcel autor prácou vyriešiť. Ak to charakter práce vyžaduje, v tejto časti práce môžu byť sformulované aj hypotézy.

Ciele práce majú byť napísané jasne, zrozumiteľne, aby čitateľ porozumel, čo autor prácou sledoval. 
Kapitola Ciele práce sa začína na novej strane.

Materiál a metodika

Kapitola spravidla obsahuje charakteristiku objektu skúmania, podrobné opísanie postupu pri práci, ktorý bol vykonaný pre naplnenie cieľov práce. Presne a podrobne sú rozpracované jednotlivé kroky, ktoré autor uskutočnil pri získaní potrebných údajov.
Podobne ako Problematika a prehľad literatúry aj táto kapitola môže obsahovať citácie. Prehľadne, ale podrobne uvádzame súbor vzoriek, miesto a spôsob ich odberu.

Pri písaní používame prvú osobu množného čísla.

Výsledky práce

Kapitola Výsledky práce spolu s kapitolou Diskusia sú najvýznamnejšou časťou a ťažiskom celej práce. V tejto kapitole sa nachádzajú len vlastné výsledky, zistenia a pozorovania. Výsledky majú byť logicky, prehľadne a zrozumiteľne usporiadané a pri popisovaní dostatočne zhodné. Zároveň autor komentuje všetky zistenie a poznatky, ktoré autor získal a konfrontuje ich s výsledkami iných autorov.

Táto kapitola sa začína na novej strane, je možné ju spojiť s kapitolou DISKUSIA do jednej kapitoly VÝSLEDKY A DISKUSIA.

Výsledky meraní, dotazníkov, testov a pokusov je vhodné spracovať aj do tabuliek a grafov. Rozsiahlejšie tabuľky a grafy sa uvádzajú do príloh, pričom v texte sa musia nachádzať odkazy na ne. Výsledky musia byť spracované stručne, zrozumiteľne a prehľadne.

Na tie najdôležitejšie výsledky musí byť čitateľ v texte upozornený.

Diskusia

V tejto časti sa nachádzajú úvahy a porovnania vlastných výsledkov s výsledkami, ktoré dosiahli v danej oblasti iní autori. V tejto časti sa interpretujú najdôležitejšie a najvýznamnejšie zistenia a výsledky, hlavne tie, ktoré majú veľký význam vo vzťahu k riešenému problému. Diskusia musí dávať odpovede na otázky a ciele vytýčené v úvode práce. V tejto časti autor vyjadruje svoje názory a postrehy ku skúmanej problematike. Medzi ne patrí aj konkrétne vlastné riešenie, alebo vlastný návrh na riešenie problému, ktorý práca sleduje. Tieto časti treba osobitne vyzdvihnúť, napísať, ako by sa dali vlastné výsledky, zistenia, návrhy či poznatky autora uplatniť v praxi.
Závery práce

Záver stručne zhodnocuje dosiahnuté výsledky a splnenie vytýčených cieľov. Zdôrazňuje nové odlišné fakty, ich objektivitu, význam a možnosti využitia v praxi. Nemá obsahovať rozbory a štúdie, ktoré patria do diskusie. V záver prezentuje autor svoj názor na daný problém a jeho riešenie. Musí obsahovať prínos jeho návrhov a poukázať na spôsob ich realizácie. Odporúčaný rozsah jedna až jeden a pol strany.

Zhrnutie

V tejto časti autor stručne ale jasne a presne popíše cieľ práce, metodiku a urobí súhrn najdôležitejších zistení, výsledkov svojej práce. Odporúčaný rozsah je 10 – 15 riadkov.

Zhrnutie je veľmi dôležitou časťou práce SOČ, pretože čitateľ po prečítaní bude vedieť, o čom práca je a čo autor zistil.

V niektorých prácach za kapitolou Zhrnutie nasleduje kapitola Resumé.

Resumé je vlastne stručné zhrnutie obsahu práce a jej hlavných myšlienok Píše sa v anglickom jazyku. Autor v ňom popíše ciele práce, metodiku a urobí súhrn zistení a výsledkov vlastnej práce. Odporúčaný rozsah je 10 – 15 riadkov.

Zoznam použitej literatúry

Zoznam použitej literatúry obsahuje úplný zoznam bibliografických odkazov. Rozsah tejto časti je daný počtom použitých literárnych zdrojov, ktoré musia korešpondovať s citáciami v texte. Pomocou Zoznamu použitej literatúry sa má čitateľ práce dostať k pôvodným prameňom, ktoré boli citované v práci (a nie sa dozvedieť o autorovom teoretickom rozhľade). V Zozname použitej literatúry sa teda uvádza iba literatúra citovaná v texte. Zoznam musí byť v abecednom poradí. Obsahuje bibliografické odkazy, t. j. informácie o dokumentoch, ktoré sa skutočne použili pri písaní práce. Musia byť v ňom uvedené odkazy na pramene, uvedené v texte práce (aj pramene pod obrázkami a tabuľkami).
Techniku citovania a uvádzania bibliografických odkazov predpisujú rôzne národné a medzinárodné normy.
Prílohy práce SOČ
Prílohy práce SOČ sú nepovinnou časťou práce. Ak sa autor pri písaní práce rozhodne, môže všetky netextové časti (tabuľky, grafy, mapy, fotografie, CD, ...) umiestniť do Prílohy. Ak je príloh viac, kvôli prehľadnosti sa odporúča vypracovať Zoznam príloh. Ten je podľa potreby rozčlenený na jednotlivé časti. Poradie nie je fixné, väčšinou sa však tabuľky a grafy umiestňujú do prednej časti a fotodokumentácia na koniec príloh. V písomnej forme práce podľa jej charakteru môžu byť Prílohy zviazané s textovou časťou, alebo dôsledne uložené vo zvláštnom obale tak, aby pri manipulácii s nimi nedošlo k ich poškodeniu alebo k strate.

Pri elektronickom spracovaní práce je potrebné Prílohy uložiť do formátu pdf. alebo ZIP (max. 32 MB) a potom vložiť do on-line systému do časti nahrávanie súborov samostatne.

Prílohy sú uvedené na Zozname príloh a očíslované. Prílohami môžu byť:

· nákresy (ilustrácie),

· tabuľky,

· grafy a diagramy,
· mapy,

· fotodokumentácia a iný dokumentačný materiál,

· funkčné modely, technické zariadenia a iné súčasti práce
Nákresy (ilustrácie)
Nákresy sa označujú v texte skratkou Obr. X. (obrázok, kde X je číslo obrázka). Systém označovania ilustrácií musí byť jednotný a skratky sa v jednej práci nesmú kombinovať. Každý nákres musí mať samostatný nadpis (názov) a ak je potrebné aj legendu a grafickú mierku. V prípade, že nejde o vlastnú ilustráciu, musí byť uvedený autor, alebo zdroj, z ktorého je prebraná. Pri popisoch, ktoré sa nachádzajú priamo v obrázku, nesmie byť použité písmo menšie ako 1,6 mm alebo 6 bodov. Pokiaľ sa ilustrácia nachádza v texte (ale väčšinou aj v prílohách), nadpis a popis sa píše pod ňou. 

Tabuľky
Do tabuľky sa zaraďujú údaje vtedy, ak ich nie je možné prehľadne uviesť v texte. V texte sa označujú  skratkou Tab. X (tabuľka, table, kde X je číslo tabuľky). Každá tabuľka musí mať hore umiestnený nadpis. Ak je potrebná legenda, umiestňuje sa pod tabuľku. Pri uvádzaní analýz sa uvádza tiež pracovisko, kde bola analýza robená, prípadne analytik a použitá metóda. Údaje uvedené v tabuľkách sa nemusia opakovať v texte a grafoch. Keď ide o väčšiu tabuľku, svojím vnútorným usporiadaním by mala zodpovedať šírke stránky.

Príklad: Tabuľka 1 Vývoj prepravných výkonov v rokoch 2000 – 2004

Grafy a diagramy

Grafy a diagramy sú obdobou tabuľkového zápisu. V texte sa označujú Graf X. Každý graf má mať svoj nadpis. Grafy majú byť pekné, ale zároveň jednoduché, prehľadné a presné. Písmo použité na popis v grafe nesmie byť menšie ako 1,6 mm alebo 6 bodov. Časti tabuľky a grafy je možné v prípade potreby zlúčiť.
Mapy

Každá mapa musí obsahovať názov, grafickú mierku, hlavné orientačné body a označenia severu. Dôležitá je autorizácia mapy.

Fotodokumentácia a iný dokumentačný materiál

Každá fotografia musí mať vlastné označenie, nadpis, prípadne sprievodný text a meno autora fotografie. Často sa odporúča napísať aj dátum vyhotovenia. Musia byť ostré, kontrastné a vyhotovené na lesklom papieri. Výhodnejšie je vlepovať fotografie do príloh pomocou priesvitných fotorožkov. Jednotlivé listy by mali obsahovať 2 fotky 9 x 13 na 1 stranu.

Práca môže byť doplnená ďalším dokumentačným materiálom ako napríklad zbierka prírodných materiálov, hornín, skamenelín, biomateriálu, ale aj technické výkresy a katalógy.
Funkčné modely a technické zariadenia

V technických odboroch býva často najpodstatnejšou časťou práce model, funkčný celok alebo technické zariadenie, trojrozmerná alebo dvojrozmerná učená pomôcka. Funkcia, činnosť a remeselnosť prevedenia sú kvalitatívne znaky práce. Každé takéto zariadenie musí spĺňať podmienky na bezpečnú činnosť podľa STN. 

Funkčné modely prináša autor až na ústnu obhajobu svojej práce.

Medzinárodná norma STN ISO 690 (International for Standardisation)

Všeobecne platné zásady

V máji 2012 bola slovenským ústavom technickej normalizácie vydaná slovenská verzia normy ISO: 690: 2010 STN 01 0197 pod názvom Informácie a dokumentácia. Návod na tvorbu bibliografických odkazov na informačné pramene a ich citovanie.
Monografia

Autor. Rok vydania. Názov: podnázov (nepovinný). Poradie vydania. Miesto vydania: Vydavateľ, rok vydania. Rozsah strán. ISBN.
Príklad:

OBERT, Viliam. 2006. Návraty a odkazy. Nitra: Univerzita Konštantína Filozofa, 2006. 129 s. ISBN 80-8094-046-0.
Ak sú traja autori oddeľujú sa pomlčkou. Ak je viac autorov ako traja uvedie sa prvý autor a skratka a i. alebo et al. ak je to zahraničné dielo. Prvé vydanie sa v citačnom popise nemusí uvádzať.
Autor 1 – Autor 2 – Autor 3. Rok vydania. Názov: podnázov (nepovinný). Poradie vydania. Miesto vydania: Vydavateľ, rok vydania. Rozsah strán. ISBN.
Príklad:

LISÝ, Ján. – PETRIČOVÁ, Andrea - ČEPELÁKOVÁ, Jana. 2001. Fylogenéza človeka: Vývoj homo sapiens sapiens. 2. vyd. Bratislava: Príroda, 2001. 612 s. ISBN 80-855323-

92-1.
Článok v časopise

Autor. Rok vydania. Názov. In Názov zdrojového dokumentu (časopisu, novín).ISSN, rok vydania, ročník, číslo zväzku, Rozsah strán (strana od-do).
Príklad:

STEINEROVÁ, Jela. 2000. Princípy formovania vzdelania v informačnej vede. In Pedagogická revue. ISSN 1335-1982, 2000, roč. 2, č. 3, s. 8-16.
Časť monografie (napr. kapitola v učebnici)

Autor(i) príspevku. Rok vydania. Názov. In: Autor(i) monografie: Názov monografie. Vydanie. Miesto vydania: Vydavateľ, Rok vydania, ISBN, Rozsah strán.
Príklad:

ROTHSCHILD, David - BIDANEL, John. 1998. Biology and Genetics of reproduction. In: Rothschild, David – Ruvinsky, Alex: The genetics of the pig. London: CAB International, 1998, ISBN 80 – 578-38, pp. 313-343.

Vedecko-kvalifikačné práce

Autor. Rok vydania. Názov práce: označenie druhu práce (dizertačná, doktorandská). Miesto vydania: Názov vysokej školy, rok vydania. Rozsah strán.
Príklad:

BARTOŠOVÁ Jana. 2010. Projektové vyučovanie prírodovedy na 1.stupni základnej školy: diplomová práca. Nitra: UKF, 2010, 98 s.
Normy

Označenie a číslo normy: rok vydania (nie rok schválenia, alebo účinnosti). Názov normy.
Príklad:

STN ISO 690:1998. Dokumentácia - Bibliografické odkazy - Obsah, forma a štruktúra.

STN ISO 2789. 2000 Medzinárodná knižničná štatistika.
Atlasy

Autor. Rok vydania. Názov atlasu s mierkou (ak je uvedené na obale). Podnázov. Miesto vydania: Vydavateľ, rok vydania. ISBN, rozsah strán.
Príklad:

KOLÉNY, Milan - BARKA, Ladislav. 2002. Pôdy Európy 1: 20 000. Atlas krajiny Slovenskej republiky. Bratislava: Ministerstvo životného prostredia SR, 2002. ISBN 80-88833-27-2, s. 124-125.
Vyhlášky, zákony

Prvky popisu: legislatívne dokumenty (zákony, vyhlášky a pod.) sa zapíšu v tvare:

Označenie a číslo legislatívneho dokumentu, lomka, rok zverejnenia, skratka úradného dokumentu, v ktorom je zákon, vyhláška a pod. zverejnený (napr. Zb., Z.z.), medzera a názov dokumentu. Pretože rok vydania týchto dokumentov je uvedený už pri ich označení, neuvádza sa osobitne pri technike citovania prvý údaj a dátum.
Príklad:

Vyhláška Ministerstva školstva Slovenskej republiky č. 282/2009 Z.z. z 24. júna 1997 o stredných školách v znení neskorších predpisov.

Zákon č.245/2008 Zb. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov.
Mapy

Autor: Rok vydania. Názov mapy s mierkou. Podnázov mapy. Miesto vydania:

Vydavateľ, rok vydania. Počet strán.
Príklad:

BAŇACKÝ, Vladimír - SABOL, Anton. 1973. Geologická mapa Záhorskej nížiny

1: 50 000. Regionálne geologické mapy Slovenska. Bratislava: Kartografický

ústav, 1973. 58 s.
Elektronické dokumenty - monografie

Autor. Rok vydania. Názov. [Druh nosiča]. Miesto vydania: Vydavateľ, rok vydania. [Dátum citovania]. Dostupnosť a prístup. ISBN.
Príklad:

BEJAN, Anton - KRAUS, Adam. 2003. Heat transfer. [online]. London: John Wiley &, 2003. 1480 p. [cit. 2011-11-29] Dostupné na internete:

<http://www.knovel.com/web/> .ISBN 978-1-60119-261-5.

Články v elektronických časopisoch a iné príspevky

Autor. Rok vydania. Názov. In Názov časopisu. [Druh nosiča]. Rok vydania, ročník, číslo [dátum citovania]. Dostupnosť a prístup. ISSN.
Príklad:

HOGGAN, David. 2002. Challenges, Strategies, and Tools for Research Scientists. In Electronic Journal of Academic and Special Librarianship [online]. 2002, vol. 3, no. 3 [cit. 2003-01-10]. Dostupné na internete:
<http://southernlibrarianship.icaap.org/>. ISSN 1525-321X.
Príspevok v zborníku na CD-ROM

Autor. Rok vydania. Názov. In Názov zborníka [Druh nosiča]. Miesto vydania: Vydavateľ, rok vydania. ISBN, rozsah strán (strana od-do).
Príklad:

ZEMÁNEK, Pavol. 2001. The machines for "green works" in vineyards and their  economical evaluation. In 9th International Conference: proceedings. Vol. 2. Fruit
Growing and viticulture [CD-ROM]. Lednice: Mendel University of Agriculture and

Forestry, 2001. ISBN 80-7157-524-0, p. 245-268.
Článok z www.stránky

Problematické je získavanie údajov z elektronických dokumentov (napr. kto je autor dokumentu). Pre niektoré údaje (názov stránky, dátum aktualizácie, vytvorenia stránky) je možné použiť v prehliadači funkciu „Vlastnosti stránky“.
Autor (ak je známy). rok publikovania. Názov. [on-line]. Dátum publikovania, Dátum poslednej revízie [citované dňa]. <URL adresa stránky>.
Príklad (autor neznámy):

The Silver-Meal Heuristic Method for Deterministic Time-Varying Demand. 2010. [online]. 2010, [cit. 2010-04-26]. Dostupné na internete:

<http://www.shvoong.com/exact-sciences/499883-silver-meal-heuristic-methoddeterministic/>

Všeobecne platné zásady citovania literatúry:
Citácia je skrátený odkaz umiestnený v zátvorkách vnútri textu alebo pripojený

k textu ako poznámka (v dolnej časti strany, na konci kapitoly alebo na konci

textu). Umožňuje presne identifikovať publikáciu, z ktorej sa preberali myšlienky

alebo údaj a označuje jej presné umiestnenie.

Citácia môže byť umiestnená:

· v zátvorkách vo vnútri textu,

· pripojená k textu ako poznámka v dolnej časti strany,

· na konci kapitoly,

· na samom konci textu.

Citácia je spôsob prepojenia textu s bibliografickými odkazmi. Existujú viaceré

spôsoby citácie, najrozšírenejšie sú:

· metóda číselných citácií - odkaz číslom do číslovaného zoznamu bibliografických odkazov,

Príklad:

Tento pojem zaviedol Novák (1).:

ZOZNAM POUŽITEJ LITERATÚRY

1. NOVÁK, Peter.1999, Inovácia školstva. 3. vyd. 1999. ISBN 80-8026-030-4

2. JÁNOŠÍKOVÁ, Mária. 1997. Biologický – proporčný vek u súčasnej detskej

populácie: Habilitačná práca. Nitra: Univerzita Konštantína Filozofa, 1997, 174 s.
· metóda prvého údaja a dátumu - odkaz cez meno a dátum vydania publikácie.

Príklad:

Neurolingvistické programovanie (NLP, J. O´Connor, J.Seymour 1990) je spôsob,

ktorým je možné zlepšiť....

ZOZNAM POUŽITEJ LITERATÚRY:

O´CONNOR, John – SEYMOUR, Paul. 1990. Introducing neuro-limguistic

programming. London: Mandala, 1990.
· metóda citácií v poznámkach - pod čiarou, na konci kapitoly, na konci práce.

Príklad:

Neurolingvistické programovanie1 je spôsob, ktorým je možné zlepšiť ..:

1 O´CONNOR, John – SEYMOUR, Paul. 1990: Introducing neuro-limguistic

programming. London: Mandala., 1990
Bibliografické odkazy na citácie z kapitoly ZOZNAM POUŽITEJ LITERATÚRY

Anonymus: Osteoporosis. Ammand Disease Website.

http://www.min.adw.com/dis/osteo.html (ca 1995)

JÁNOŠÍKOVÁ, Mária. 1997. Biologický – proporčný vek u súčasnej detskej populácie: Habilitačná práca. Nitra: Univerzita Konštantína Filozofa, 1997, 174 s.

Vlastná obhajoba práce
Okrem súťaže SOČ je málo pravdepodobné, že ak sa autor s prácou dostane na akýkoľvek stupeň súťaže, odborná i laická verejnosť ju bude čítať úplne detailne a úplne celú. Čím viac však práca zaujme, tým viac času jej bude čitateľ venovať. Pre úspech práce je nevyhnutné, aby sa dôležité a zaujímavé informácie nachádzali na správnom mieste a v správnej forme.
Väčšina ľudí pri prezeraní práce postupuje nasledovne:

· najprv zachytí názov a cieľ práce,

· po ňom si ihneď začne prezerať fotodokumentáciu, grafy a nakoniec tabuľky a nákresy v prílohách,

· potom si začne čítať Úvod, Záver, Metodiku, Výsledky a nakoniec ostatné časti práce,

· v prípade, že práca je zameraná na praktický výrobok, zaujme predovšetkým vonkajším vzhľadom a dizajnom.
Ústna obhajoba sa skladá z dvoch častí:

· vlastnej obhajoby práce,
· z diskusie.
Je nevhodné pri obhajobe čítať súvislý text, odporúča sa vlastnými slovami prezentovať výsledky práce. Počas obhajoby pôsobí rušivo prílišná alebo neadekvátna gestikulácia, príliš tichý alebo hlučný prednes, monotónny hlas, používanie „zvukových tikov“ (ehm, teda, pravda, ééé).

V celoštátnom a medzinárodných kolách obhajuje prácu jeden autor (spravidla ten, ktorý je uvedený ako prvý v prihláške). Počet obhajujúcich autorov jednej práce v nižších kolách (školské, obvodné, krajské) stanovuje každoročne  príslušná komisia .

Odporúčaná doba prezentácie vlastnej práce je 10 minút. Autor musí dodržať stanovený časový limit.
Diskusia

V diskusii autor odpovedá na otázky členov komisie, prípadne ostatných prítomných súťažiacich (nie pedagogického doprovodu, konzultantov, rodičov, a podobne).

Odporúčame odpovedať na otázky pokojne, so správnou artikuláciou a tiež s primeraným sebavedomím, ale zasa nie príliš emotívne alebo nekolegiálne. Odpovede majú byť jasné a stručné, ale zároveň dostatočne vyčerpávajúce, aby podnecovali ďalšie otázky. Neodporúča sa, aby autor otváral otázky, v ktorých si nie je celkom istý.

Otázky položené z publika alebo od členov odbornej hodnotiacej komisie sa týkajú výlučne riešenej problematiky. V prípade, že je otázka mimo predmetu skúmania, odpovedá autor na otázku v tomto zmysle.

Diskusia nie je skúšaním autora zo stredoškolského učiva. Súťažiaci by mal získať pocit, že komisia ocenila jeho prácu a dosiahnuté výsledky. Aj napriek tomu, že urobil chyby a práca mala nedostatky, rozšíril si vedomosti a poznatky, ktoré by ho motivovali k ďalšiemu vylepšovaniu svojej práce.
Celková obhajoba práce SOČ spolu s diskusiou sa odporúča v rozsahu maximálne 20 minút.

Premietaná obrazová prezentácia

Prezentácia v PowerPoint je moderná forma obhajoby práce. Údaje na PowerPointovej snímke majú byť heslovité bez dlhých viet.

Prvá snímka obsahuje názov práce, mená riešiteľa (pre SOČ riešiteľov) práce, školu.

Ďalšie snímky obsahujú úvod, cieľ práce, stručnú metodiku, výsledky, diskusiu, závery, odporúčania pre prax.

Na písanie textu volíme typ Arial (nie je vhodné striedať viac typov písma). Veľkosť písma základného textu je 22 – 24 bodov, veľkosť nadpisu 32 bodov, podnadpisy 26 – 28 bodov.

Vhodným doplnením prezentácie je kvalitná ilustrácia obrázkov, fotografií, grafov, tabuliek,... Pri svetlom pozadí má byť farba písma tmavá, najvhodnejšia je čierna, tmavomodrá, tmavozelená. Farba pozadia je počas celej prezentácie rovnaká. Na jednej snímke majú byť maximálne 4 farby (okrem obrázkov).

Pri  10 minútovej prezentácií sa odporúča najviac 3 až 6 obrázkov, videozáznam 15 – 20 sekúnd. Na jeden snímok je potrebných 20 – 60 sekúnd, teda počas obhajoby je vhodné premietnuť 12 – 14 snímok.
Na jednom slajde sa odporúča 5 – 7 riadkov textu, v jednom riadku najviac 6 – 7 slov. Profesionálny slajd je jasný, stručný, jednoduchý, ucelený a dobre čitateľný.

Copyright

Copyright (značka ©) predstavuje ochranu autorských práv publikovaných aj nepublikovaných prác.

Ochrana autorských práv sa začína v momente, keď bola práca vytvorená v „hmatateľnej forme“.

Copyrightom chránený výtvor nesmie byť bez písomného súhlasu autora použitý v nijakej forme, či už ide o kópie, akékoľvek reprodukcie, distribúciu alebo komerčné použitie. Copyright trvá minimálne počas života autora a 50 rokov po jeho smrti.

Vzor:
Dolupodpísaný  (meno autora práce), študent  (uviesť ročník slovom) ročníka študijného odboru (uviesť názov ) Strednej odbornej školy, Rosinská cesta 2, Žilina ako autor školského diela (uviesť názov) dávam týmto svoj súhlas v zmysle § 18 autorského zákona č. 613/2003 Z. z. v znení neskorších predpisov k jeho každému sprístupneniu verejnosti, vypožičaniu, nájmu, verejnému vystaveniu alebo vyhotoveniu jeho rozmnoženiny.

V Žiline dňa ......






podpis autora práce
Prílohy:

Elektronická prihláška (zdroj : http://www.siov.sk/elektronickeprihlasenie-do-sutaze-soc-registracia---prihlasenie/12232s )
                                                        ELEKTRONICKÁ PRIHLÁŠKA
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